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PROGRAMA ANUAL

DISCIPLINA: Educacién Tecnolégica

PROFESOR/A: Alicia Stoller

CURSOQ: 3° Afo “A” y “B”

HORAS CATEDRA SEMANALES: 4 horas

CICLO LECTIVO: 2019

Ejes
Organizadores

Aprendizajes vy Contenidos

Unidad 1: La computadora como Sistema.

Eje N° 1: ]

Sistemas. Sistemas de comunicacion.
Telecomunicaciones . teleinformaticas

Datos e Informacion.

¢ Qué es un Sistema? Los sistemas Informaticos.
Evolucién de la computadora Electronica. Generaciones.

Unidad 2: Hardware y Software.

"LaPCy sus
recursos”

¢ Qué es una computadora? La computadora por dentro.
Estructura funcional de la computadora.

Unidad central de procesamiento.

Unidades periféricas:

Periféricos de entrada, salida, entrada y salida.
Unidades de almacenamiento masivo:

Discos magnéticos y opticos. Capacidad de almacenamiento.
Software de sistema, programacion y de aplicacion
Representacion interna de los datos: el sistema binario.
Cdédigo ASCCII

BITy BYTE.

Unidad 3: Introduccion a los sistemas operativos. Windows XP

Sistema Operativo | .

Windows XP

El escritorio

Las ventanas y los iconos
Acceso directo a un objeto
Organizacién de los Iconos.

El explorador de Windows. Trabajo con Unidades, carpetas y archivos.

Abrir, ver, crear, conocer detalles, seleccionar.
Copiar, mover, borrar, renombrar

Buscar Archivos

El portapapeles.

El administrador de impresion. Diferentes formatos para guardar un
documento.

Unidad 4: Internet.

Qué es Internet?
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“Internet”

- Un poco de historia

- Tipos de conexiones a Internet

- Navegadores vy sitios web

- Partes de un navegador

- Los sitios y sus paginas

- Dominios y direcciones url

- Algunos ejemplos de dominios genéricos

- Buscadores: para qué y como se usan

- Tipos de buscadores

- Correo electronico

- Enviar un correo electronico

- Recibir un correo electrénico

- Redes sociales y uso responsable de Internet
- Qué son las redes sociales

- Seguridad y usos responsables de Internet
- Publicacion de datos personales

Eje N° 2:

Aplicaciones:

Editor de texto.

Planilla de calculo.

Unidad 5: Microsoft Word

- Descripcion de la pantalla. Elementos

- Barra de herramientas: personalizar. Funciones especificas.

- Manejo de documentos y herramientas adicionales.

- Técnicas de Mecanografia: dominio y agilidad con el teclado.

- El teclado: principal y numérico. Teclas de funcion. Teclas especiales.
- Escribir un texto.

- Trabajo con documentos Abrir, guardar y crear documentos

- Dar formato al texto. Configurar la pagina. Busqueda basica y Busqueda
avanzada. Guardar un documento

- Seleccionar elementos del documento: Copiar, cortar y pegar textos

- El Portapapeles de Office

- Correccion ortografica y gramatica, y sinénimos

- Vistas del Documento: normal, disefio de pagina web, disefio de

- impresion.

- Encabezados y pies de pagina

- Insertar:

- Impresion de documentos: Configuracion de pagina.

Unidad 6: Microsoft Excel.

- Conocer el entorno de trabajo de Excel.

- Ingresar diversos tipos de datos.

- Aplicar formatos a la planilla en general.

- Ingresar formulas y funciones.

- Trabajar con referencias relativas y absolutas.
- Insertar graficos.

- Dar formato a los graficos.

Unidad 7: Microsoft Power Point

- Descripcion de la pantalla.

- Crear una presentacion

- Barra de herramientas: formato, estandar, dibujo.
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Presentaciones.

Menu contextual.
Vistas de una presentacion.
Operaciones con diapositivas: clasificador, eliminar, insertar, copiar,

duplicar.

texto.

Trabajar en la vista esquema. Redactar ideas principales. Dar formato al

Insertar imagenes y dibujos. Ordenar objetos.
Efectos de animacion.

Preparar una presentacion.

Impresion de documentos y diapositivas.
Crear una presentacion

Eje N°3:

Edicion de video.

Elaboracion de
Folletos.

Unidad 8: Microsoft Movie Maker

Descripcion de las herramientas de Windows Movie Maker
Los paneles

El guion grafico y la escala de tiempo

El monitor de vista previa

Descripcion de colecciones, proyectos y peliculas

Usar Windows Movie Maker

Unidad 9: Microsoft Publisher

Ventana de Publisher: elementos.
Barra de menu
Barra de herramientas: estandar, formato, objetos, conectar cuadros de

textos, tareas de Publisher, panel de tareas, clasificador de paginas, area de

trabajo.

Conocer el entorno de trabajo
Preparando la publicacion
Trabajar con imagenes
Trabajar con texto

Tablas y revisar la ortografia
Combinar texto e imagenes
Otros objetos

Impresion
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PRIORIDADES PEDAGOGICAS del DEPARTAMENTO:

= Interpretar consignas.

= Aplicar diferentes técnicas de estudio a lo largo del afio lectivo.

= Busqueda de alternativas en la resolucion de situaciones problematicas.

= Capacidad de seleccion y observacion.

= Distincién de ideas principales y secundarias.

= Investigacion y analisis, sobre distintos productos tecnolégicos.

= Capacidad para tomar apuntes de los conceptos expresados por el profesor.

= Practica y uso adecuado de los recursos informaticos.

= Elaboracion de juicios éticos en relacién con la adopcién y el desarrollo de tecnologias.

= Aprender nuevas habilidades mediante aplicaciones internacionales de las Tecnologias de la Informacion (TIC).
Tecnologias tales como sitios Web, videoconferencias y correo electronico.

LA EVALUACION SE REALIZARA SEGUN LOS SIGUIENTES CRITERIOS:

. Creatividad en la resolucion de problemas

. Capacidad de analisis, sintesis y ejemplificacion.

. Compresién y precision en la elaboracion de las consignas.

. La precision en el desarrollo de las actividades solicitadas.

. La presentacion general del trabajo solicitado (estético, adecuado y pertinente)

. Presentacion de trabajos practicos, exposiciones, investigaciones de la disciplina propiamente dicha.
. La predisposicion de los alumnos hacia la metodologia propuesta.

. El desarrollo de habilidades en el manejo de diversos recursos informaticos.

. El desempefio en el manejo y organizacion de los contenidos.

. Creatividad en la resolucion de problemas

. El uso eficiente de las Herramientas Informaticas.

. El dominio de vocabulario y términos técnicos.

. Monitoreo constante de los trabajos para ayudar a los estudiantes a mantenerse en la direccion correcta.
. Demostracion de originalidad e inventiva en el trabajo.

. Articulacién con claridad y eficiencia las ideas y los pensamientos a través del habla y la escritura.

FORMAS DE EVALUACION
. Se realizara una evaluacién continua en el proceso de aprendizaje de los alumnos tanto en el aula como en la sala
de informatica, mediante trabajos practicos individuales, grupales, y colaborativos, evaluaciones tedricas escritas en el aula,
evaluaciones practicas en la sala de informatica, ya sea individual o grupal.

. También se evaluara la cantidad y calidad de conocimientos tedricos, el grado de asociaciéon y relacién de
conceptos, y el dominio de vocabulario y términos técnicos.
. Dos evaluaciones escritas por trimestre mas dos practicos como minimo individual y/o grupal por unidad y
trimestre.

OBSERVACIONES.

Tiempo:

Eje N°1: primer/segundo trimestre.
Eje N°2: segundo/ tercer trimestre.
Eje N°3: tercer trimestre.

Alumnos previos y Libres: el alumno rendira todas las unidades del programa.

BIBLIOGRAFIA DEL DOCENTE.

- Informatica I, I, y Ill - Santillana

- Educacién Tecnoldgica. Tercera parte: Los procesos en los que las operaciones tienen lugar preponderantemente sobre
la informacion. — Ediciones DET. Gerardo Drewniak.

- Educacion Tecnolégica. Ideas y perspectivas. Editorial Brujas. Susana Leliwa.

- Nuevas Tecnologias de la Informacion y la Conectividad /NTICx. Editorial MAIPUE. Ana Maria Andrada.
- Apuntes especificos preparados para la asignatura.

- Tutoriales online.

- Videos Canal Encuentro.

- Paginas Web.

- Noticias actuales.
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BIBLIOGRAFIA DEL ALUMNO.

. No se pide ningun libro en particular a los alumnos.

. No se pide ningun libro en particular a los alumnos.

. Entrega de fotocopias

. Envio de informacion en formato digital

. Paginas Web dirigidas por el docente.

. Se entregaran copias de algun tema en particular y actualizado.



